
Wedding Checklist
La lista completa delle cose da fare, per

organizzare il tuo matrimonio, senza dimenticare nulla.
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Mirko Zago Mirko: L’Unico Wedding Planner Che Non Voleva Fare Il Wedding Planner
Scherzando dico sempre che sono l’unico Wedding Planner che non voleva fare il wedding
planner.

15 anni fa ero un cantante professionista e ho iniziato così a lavorare come artista nei
matrimoni.

Troppo spesso vedevo gli sposi in preda a problemi e disastri organizzativi, privati della
possibilità di godersi il loro giorno speciale.

Non riuscivo a sopportare l’idea che persone come te, vivessero il giorno più importante e
magico della loro vita tra panico, stress ed imprevisti!
Da qui è nata quella che è diventata la mia missione: aiutarvi e garantirvi il
matrimonio dei vostri sogni.

Ho 46 anni, sono nato e abito a Verona precisamente a Valeggio sul Mincio, un paese
turistico a pochi chilometri dal Lago di Garda dove si trova uno dei borghi più belli d'Italia,
Borghetto di Valeggio sul Mincio.

Wedding Planner & Designer



Chi meglio di un wedding planner ti può
aiutare ad ottimizzare il tuo budget?
Lavoro a stretto contatto con fornitori e
addetti ai lavori, ho potere di negoziazione,
conosco servizi alternativi e i prezzi reali del
mercato.
Un altro problema che posso evitarti sono
gli imprevisti e costi extra.

Avrete il matrimonio che sognate e
meritate.
Attraverso la mia esperienza e creatività
sono in grado di rendere reali i vostri sogni.
I fornitori tendono a tirare l’acqua al proprio
mulino, io lotto a spada tratta facendo il
vostro interesse.

Godervi a pieno il matrimonio sin dai
preparativi.
Organizzare un matrimonio fai da te è
stressante ed estenuante.
All’inizio è tutto adrenalina ed euforia, ma
con l’insorgere di imprevisti e problemi, le
cose cambiano…
Insieme elimineremo la confusione e
l’astratto e concretizzeremo le vostre idee.
L’ultima parola sarà sempre la vostra, e
avrete sempre la mia esperienza a
supporto.

Il mio approccio è realistico dato da oltre 10
anni di esperienza nel settore e 200
matrimoni. Le caratteristiche che mi
contraddistinguono e mi fanno ricordare
nel tempo sono l'estro,  la sensibilità, la
simpatia, la creatività, la passione che
trasmetto per il mio lavoro e il mio sorriso. 



Comincia a goderti il tuo
matrimonio dai preparativi

W E D D I N G  C H E C K L I S T

Segna nell'agenda tutte le cose da fare



Spunta le attività svolte

Scrivere la lista invitati 

Definire il budget spesa 

Capire lo stile che vi rappresenta, 
cercare idee, foto, ispirazioni...

Trovare il/la vostro/a wedding planner di fiducia

Step 1



Spunta le attività svolte

Scegliere orario celebrazione, matrimonio pomeridiano o 
tutto il giorno.

Scegliere il tipo di cerimonia e trovare il luogo: Chiesa, comune o location.
In caso di cerimonia in location verificate che sia sede comunale se volete
celebrare il rito civile e non simbolico.

Trovare la location e fissare la data. Verificare la disponibilità del comune o
parroco, ci possono essere più richieste per la stessa data.

Verificate la validità dei vostri documenti.

Richiedete in comune o al parroco i documenti da presentare.

Per gli stranieri attenzione al nulla osta, permessi di soggiorno, certificati di
battesimo, delega per celebrazione in Italia, attenzione alle tempistiche. 

Step 2



Spunta le attività svolte

Trovare Catering o Banqueting (se avete scelto una location senza
ristorante interno)  

Comunicare la data agli invitati tramite biglietto cartaceo o digitale. 

Definire lo stile, il tema o i colori del matrimonio.

Definite gli orari e il programma della giornata, i vostri fornitori
potranno capire meglio e farvi una proposta adeguata. 

Cominciate a cercate il fiorista, meglio selezionare un fornitore in
grado di offrirvi diverse  tipologie di materiali, allestimenti e accessori.

Step 3



Cercare e confermare i fornitori

Cibo e prova menù 

Fiori e allestimenti vari 

Foto e video 

Musica cerimonia, aperitivo e festa

Partecipazioni e coordinati e  tableau 
 
Bomboniere, regali, segnaposto

Spunta le attività svolte

Step 4

Illuminazione location

Spettacoli, artisti e show 

Auto e trasporti

Animazione bambini

Open bar

Atelier abito sposa e sposo

Voli aerei e pernottamenti 



Confermare abiti sposa e sposo, cercare tutti gli accessori.

Le scarpe!! Care spose cercatele sin da subito. Non arrivate a ridosso
delle ultime prove senza averle trovate (vi conosco poi andate in panico) 

P.S. Usatele in casa più volte, non indossatele mai la prima volta il
giorno delle nozze!!

Scegliere e confermare l'invito nozze da spedire

Cercare le fedi e decidere eventuali modifiche da fare, incisioni,
incastonature,  ecc.  (attenzione ai tempi di consegna) 

Scelta lista nozze, lista viaggio o busta (la tipografia ha le frasi adatte per
ogni vostra esigenza)

Consiglio di non mettete l'iban sugli inviti

Scelta e conferma bomboniere (attenzione ai tempi di consegna)

Organizzare eventuali trasporti e/o alloggi per invitati lontani o stranieri.

Verificate in location gli accessi per disabili e anziani, bagni, aria
condizionata e riscaldamento, impianto elettrico e generatore di
emergenza. Per i bambini meglio una sala separata e animazione
dedicata. 

Pubblicazioni di matrimonio (si possono fare dal sesto mese della data
del matrimonio, prima non è possibile) 

Spunta le attività svolte

Step 5



Spunta le attività svolte

Conferma bozze tipografia e spedizione inviti (3/4 mesi prima)

Comunicate sull'invito eventuali richieste specifiche dress code o  
accessori o cose da portare, scarpe o info utili che i vostri ospiti  
devono sapere, oppure fate un sito con tutte le info 

Scegliere il tableau mariage e coordinati, segnatavolo, segnaposto,
segnaletiche varie, info e parcheggi. 

Confermare menù, mise en place, tovaglia, posate, sottopiatto,
bicchieri... selezionate pure il tipo di allestimento e accessori per il
buffet dell'aperitivo (chiedete foto allestimenti al catering/ristorante)

Step 6



Spunta le attività svolte

Prova trucco e acconciatura,
definizione outfit totale.

Definizione servizi extra: Open bar,
fuochi d'artificio, live show,
confettata, tavolo dolci...
(attenzione al budget) 

Conferma data definitiva prova
abiti (ricordatevi di portare gli
accessori, scarpe e intimo adatto)

Scelta colonna sonora cerimonia
(se vi sposate in chiesa,
comunicate al parroco le canzoni
scelte e attendete il nulla osta) 

Scegliere i tre pezzi fondamentali
del vostro giorno: Ingresso, primo
ballo, taglio torta, eventuale ballo
con i genitori e le canzoni che per
voi non possono mancare! 

Assegnate ai testimoni o amici,
discorsi, commissioni o dettagli da
verificare e ricordare.

Step 7



Spunta le attività svolte

Conferme ospiti. Fate una lista con nome e cognome dell'ospite +
nome tavolo, allergie, intolleranze, menù bimbi, seggiolone
Pure lo staff mangia, lavorano per voi, wp, musica, foto, video, fioristi...

Regole per invitati. Fate sapere cosa non è gradito a voi sposi e vietato
dalla location (Esempio: spara coriandoli, lancio del riso, fiamme libere
non coperte, ecc. Sappiate che le lanterne volanti a stoppino/fiamma
sono severamente vietate, ovunque!!)

Decisione e conferma menù, eventuali servizi extra  più extra-time.

Confermare lista invitati e inviarla al catering + intolleranze e staff

Confermare lista invitati da dare alla tipografia per la stampa del
tableau, menu, segnatavolo, segnaposto, wedding bag, accessori, ecc.

Care spose, procuratevi il salvatacco, camminerete senza sprofondare
nell'erba, o sui sassi, sarete più stabili e non rovinerete le vostre
scarpe. Sarà un gadget molto apprezzato da tutte le vostre invitate.
Attenzione: Comprate più misure i tacchi hanno differenti larghezze..

Step 8



Scegliete eventuali damigelle e paggetti, concordate gli outfit, i colori
e gli accessori. Sarà bellissimo rivederli coordinati nell'album di nozze. 

 Affidate ad una persona di fiducia il compito di gestire l'ingresso
sposa e i paggetti se saranno loro a portare le fedi 
Spiegate alle persone coinvolte cosa devono fare nel dettaglio.
Sul mio sito trovate oltre 40 articoli blog e consigli su TUTTO! 

Fate gestire a più persone il momento arrivo sposa e l'ingresso di
tutto il corteo. Concordate con i musicisti il segnale per la musica
dell'ingresso sposo e sposa. Gli invitati devono essere tutti ai loro
posti. (consiglio, vietate l'uso del telefono ai vostri ospiti in cerimonia) 

Non date mai nulla per scontato, con nessun fornitore.
Verificate le zone di ombra e pieno sole per eventuale cerimonia e/o
pranzo all'aperto, anche le sedute durante l' aperitivo.

Verificate il punto ombra anche per i musicisti o procurate loro un
ombrellone (non possono cantare sotto il sole!)



Assicuratevi con i vostri ospiti e i genitori dei bambini, che i loro figli
abbiano capito e confermato dove si siederanno. Gestire eventuali
spostamenti al momento dell'ingresso in sala, creerebbe caos,
tensioni e ritardi sul servizio e sulla time-line del matrimonio.

Affidate ad una persona di fiducia il controllo del tempo e dinamiche
relative a scherzi, giochi e discorsi, evitate di fermare il servizio placé.

Prevedete cassa e microfono senza fili durante il servizio a tavola.

Definite orario e tempi massimi per ogni momento:  vestizione sposi,  
cerimonia, foto di gruppo, aperitivo in location, servizio a tavola,
giochi ed/o eventuali discorsi e pause, scherzi, video, consegna
bomboniere, taglio torta, fuochi d'artificio, show, ballo e stop musica.
 
Prevedere un kit emergenza per gli ospiti: ghiaccio secco, spille da
balia, ago e filo, smacchiatore, salviette anti zanzare, borotalco, cerotti
disinfettante e cotone, scotch di carta, assorbenti, ventagli, lima per
unghie, barrette energetiche... (Io lo porto ad ogni matrimonio) 



Spunta le attività svolte

Definire la lista invitati e la mappa dei
tavoli, inviarla al catering/ristorante

Definire Tableau de Mariage, libretto
cerimonia, lista invitati e materiali da
portare in location, segnaposti,
bomboniere, wedding bag. Ricordati
pure gli accessori fiocchi auto, riso
ecc. 

Prevedere kit cortesia per il bagno
delle donne: fiori, lacca, spazzola,
cerotti, para calli, deodorante spray,
salviette rinfrescanti, borotalco, oki,
salviette anti zanzare, assorbenti...

Stampare e consegnare alle amiche e
damigelle una lista con tutte le note e
dettagli del giorno.

Fare il check con location, catering e
fornitori sulle tempistiche e
dinamiche servizio: Cerimonia,
aperitivo, foto di gruppo e di coppia,
video, servizio a tavola, consegna
bomboniere, discorsi, giochi, taglio
torta e ballo. Tutto deve avere un
tempo ben preciso, il tempo vola,
vedrete! Meglio evitare le sorprese... 

Due settimane prima



Avete pagato il permesso SIAE? Ci pensa la location o i musicisti?

Concordate il saldo e modalità di pagamento dei fornitori ed extra.

Logistica parcheggio, segnaletiche, accesso disabili , arrivo ospiti, orari
ed eventuali extra time, fate controllare tutto al preposto. 

Conferme invitati e staff, menù personalizzato per bambini e
intolleranze, allergie varie. Fate il check dei seggioloni.

Avete deciso le vostre canzoni? Ingresso, primo ballo, taglio torta?

Terminate di scrivere le promesse per la cerimonia o un pensiero da
dedicare a vostra/o moglie/marito in location.

Organizzare ultima prova e ritiro vestiti, ricorda intimo e scarpe adatte.

Preparate un elenco nomi e telefono di tutti i fornitori, datelo alla  
persona di fiducia. I contrattempi sono sempre dietro l'angolo.  
Voi sposi non dovete fare e pensare a nulla, solo sposarvi. 



Fate una abbondante colazione vi servirà...

Aspettate l'arrivo della make-up artist e hair-stylist (se possibile
aspettatele a casa vostra, evitare spostamenti) 

Attenzione: Non dimenticare le fedi, il bouquet, le scarpe di scorta e il
rossetto o gloss per il ritocco e il velo!!

Non dimenticate il kit emergenza!

Ricordatevi la lista contatti, i numeri di telefono dei fornitori e autista
Importantissima la lista invitati, le intolleranze e la mappa dei tavoli.

Date all'amica di fiducia la vostra borsa con tutto  l'occorrente che vi
servirà: Telefono, fazzoletti,  scarpe, salvatacco, trucco, salviette ecc.

Attenzione:  Non lasciate soldi o regali preziosi in casa vostra o dei
genitori, sorelle. Sorridete siete nel vostro sogno. E' TUTTO VERO 

Wedding day



la Musica
I  M I E I  C O N S I G L I  P E R

DEL TUO MATRIMONIO



La musica è uno tra gli elementi fondamentali e quello che renderà il tuo
matrimonio divertente. Il matrimonio è una festa, di conseguenza voi sposi
e sopratutto i vostri invitati  si devono divertire.

Parola d'ordine: musica diversa per ogni momento.
Attenzione al volume: la musica deve accompagnare e valorizzare i
momenti della giornata mai sovrastarli.
Le persone devono poter parlare durante l'aperitivo di benvenuto e il
servizio a tavola.
Inizia la festa: dal taglio torta in poi, via alle danze, alzate il volume,  fate  
ballare e divertire tutti i vostri ospiti.

 
Grazie alla mia esperienza decennale nel campo della musica ho creato una
selezione di pezzi adatti ad ogni momento della giornata.
Ispiratevi alle mie Playlist   clicca questo link Spotify - Mirko Zago WP

Ingresso in sala - Arrivo in location
Primo ballo
Taglio Torta
Wedding Party (Le hit più belle che faranno scatenare i vostri invitati)

Clicca e accedi alla playlist completa per cerimonia in chiesa e rito civile

https://open.spotify.com/user/31qvcfv4bixejmjejmxywqgk57ja?si=GfISd5SrRGi2Ofbkp84jZQ
https://www.mirkozago.it/playlist-matrimonio/


I Servizi 
Organizzazione completa eventi e matrimoni

Coordinamento Wedding Day

https://calendly.com/mirkozagoweddingplanner/zoom-con-mirko-wp?month=2022-09
https://calendly.com/mirkozagoweddingplanner/zoom-con-mirko-wp?month=2022-09
https://calendly.com/mirkozagoweddingplanner/zoom-con-mirko-wp?month=2022-09


Tel. 338 4050 127
www.mirkozago.it - hello@mirkozago.it

Clicca e seguimi sui social

Wedding Planner & Designer

https://www.instagram.com/mirkozagowp/
https://www.facebook.com/mirkozago.weddingevents
https://www.pinterest.it/mirkozagoweddingplanner/
https://www.youtube.com/channel/UCoqtD_kxtBOjCvK_VsrLSEw

